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Инструкция по занесению учебно-методических ресурсов (УМР) в централизованную библиотеку (БУМР) ЮФУ и их использованию в обеспечении учебного процесса
Введение
УМР – любой материал, хранимый в электронной библиотеке УМР (БУМР) ЮФУ в целях его возможного использования как при разработке УМК дисциплин, так и в других целях обеспечения учебного процесса.

Дисциплина, по которой  преподаватель производит обучение в рамках своей учебной нагрузки, сопровождается Учебно-методическим комплексом (УМК), разработанным этим преподавателем.

УМК включает рабочую программу дисциплины (РПД), аннотацию дисциплины и, в желательном  порядке, другие УМР, представляющие собой материалы по обеспечению рабочей программы дисциплины.

Рабочая программа дисциплины

Рабочая программа дисциплины представляет собой файл WORD с обязательным титульным листом. В содержательной части РПД освещаются следующие разделы:

1. Цели освоения дисциплины.

2. Место дисциплины в структуре ООП.

3. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины.

4. Структура и содержание дисциплины

5. Образовательные технологии, используемые при реализации различных видов учебной работы.

6. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины.

7. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины:

a. основная литература;

b. дополнительная литература;

c. программное обеспечение и Интернет-ресурсы.

8. Материально-техническое обеспечение дисциплины.

Шаблон РПД приведен в [1].
Полный текст документа, содержащий шаблон РПД, а также шаблоны рабочей программы учебной и производственной практики приведены в [2].
Учебно-методический комплекс дисциплины
В рамках БУМР УМК дисциплины может содержать: 
· Рабочую программу дисциплины – карточка описания плюс  файл WORD;

· Краткую аннотацию дисциплины в произвольном виде с использованием встроенного в ИИК HTML-редактора. 
Кроме того, преподаватель имеет возможность дополнительно в рамках разработки УМК дисциплины создавать и привязывать к дисциплине отдельные УМР, как соответствующие разделам РПД, так и дополнительные.

Аннотация разрабатывается в специальном окне системы ввода УМР на втором этапе работы с УМР.

В результате привязки УМР к дисциплине его описание становится доступным на сайте ЮФУ вместе с дисциплиной. Если при вводе УМР преподаватель указал в области Доступно для скачивание признак Всем, то с сайта становится доступным не только описание УМР, но и его файл.
Организация работ по вводу учебно-методических ресурсов в единое хранилище и их использованию
Руководитель подразделения обеспечивает:

· Назначение менеджера подразделения

Менеджер подразделения:

· Назначает менеджеров УМР подразделения;

· Назначает первичные пароли сотрудникам подразделения;

· Осуществляет мониторинг наполняемости хранилища УМР и степень обеспеченности дисциплин;

· Выполняет в случае необходимости работу за преподавателя по вводу УМР, их редактированию и привязки дисциплинам.

Преподаватель:

· Вводит УМР в хранилище;

· Приписывает УМР дисциплинам.

Ввод и рекомендация УМР

Этап №1. Ввод УМР
Прежде чем включить УМР в состав УМК для конкретной дисциплины, указанной в учебной нагрузке преподавателя, ему следует предварительно ввести соответствующий УМР в БУМР посредством системы Распределенный ввод УМР.
Кроме преподавателя, право вносить УМР в БУМР от имени преподавателя имеет менеджер УМР кафедры или факультета.

{Преподаватель имеет возможность включить в состав УМК дисциплины не только собственный УМР, но и любой другой из библиотеки УМР, при этом необходимо учитывать, что владелец УМР может всегда запретить доступ к собственному файлу, указав в области Доступно для скачивание признак Только автору – в процессе обсуждения}.
При размещении каждого УМР в БУМР необходимо указывать для него один из приведенных ниже типов:

· Рабочая программа дисциплины;

· Перечень рекомендованной литературы;

· Формы контроля (контрольные вопросы, логические задания;

· Методические рекомендации студентам по самостоятельной работе;

· Учебно-тематический план курса;

· Учебно-тематический план семинарских занятий;

· Структура и содержание занятий;

· Методические рекомендации по выполнению  лабораторных работ и практических занятий;

· Перечень тем для написания курсовых и дипломных работ;

· Перечень выносимых на экзамен или зачет вопросов (устных или письменных);

· Тесты, контрольные задания;

·  Программное и методическое обеспечение практики;

· Раздаточный материал и наглядные пособия;

· Конспекты (тезисы) лекций;

· Учебники;

· Учебно-методические пособия;

· Справочные и хрестоматийные издания;

· Другое.

Аннотация вводится в специальном окне системы ввода УМР на втором этапе работы с УМР.

Этап №2. Рекомендация УМР дисциплине
Работы по данному этапу, то есть приписка УМР к дисциплинам, осуществляются на базе индивидуальной нагрузки на 2010/2011 учебный год, переданной в ИИК  Учебным управлением ЮФУ.
УМР, хранимый в БУМР, может быть рекомендован (приписан) конкретной дисциплине (или нескольким дисциплинам).

Для каждой дисциплины рекомендуется Рабочая программа дисциплины. Кроме того, для каждой дисциплины через специальное окно вводится ее Аннотация, которая сопровождает дисциплину при ее показе на сайте ЮФУ.

Авторизация в ИИК
Для работы в ИИК необходимо авторизоваться.

См. «Инструкция по авторизации в ИИК». 
[image: image1.png]Mo ny6rmaim

AsTopisauus sinonmen:
e

Bisbpantoe
Caenate craprosoi
Jrr——)

frr—r—)

Nuusias wehopuauus
TIpodeccHoHabtii yposers

[ —

OfuecrBenas u Hayutas desTensHocTe

Pabora ¢ ny6nukauusm

Cocragnenie oveTos

PeaakTuposarue ushopaun o nopazgenesnn
Patokuposanue 3avecruTeneii
Mepenaua nosomMounis

Haswauetue naponeii

Briecenie Gororpaduii CoTpyaHIKOR
Pabora c HaTepuansHs ofecnevetmen
Peiiuar NC

Bafiora scneqTy WHON

Briecese YMP

[EET T
Brecenie 3omeuanui 10 cucrene




Рис. 1. Персональная страница авторизованного пользователя ИИК.

Вход в систему
Выбрать в меню Доступные сервисы сервис Внесение УМР, в результате выведется окно Загрузка УМР (Рис. 2).

Одновременно с выводом окна загрузки УМР в контекстном меню появляется ссылка Мои УМР, при нажатии которой выводится перечень материалов, которые принадлежат преподавателю, авторизованному в данном сеансе.

Работа с УМР проводится в два этапа.

На первом этапе преподаватель (или специально назначенный в подразделении технический исполнитель – менеджер УМР ‑ , обладающий правами на коллективный ввод УМР) размещает в БУМР файл УМР, содержащий учебный материал, вместе с карточкой его описания. Описание содержит название материала, краткую его аннотацию, авторов, категорию материала, тематическую направленность, перечень дисциплин, в которых, по мнению автора, можно данный материал использовать
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Рис. 2. Окно Загрузка УМР.

Описание материала сразу становится доступным для использования в Цифровом кампусе ЮФУ, ИИК ЮФУ (и, возможно, других образовательных системах при заинтересованности администраторов этих систем). Собственно файл становится доступным в зависимости от следующих степеней доступа к тексту документа:

· всем;

· только авторизованным пользователям ИИК;

· только студентам учебных групп, установленных преподавателем – в перспективе;

· только автору.

УМР преподавателя, вносимые в ИИК из других систем централизованным образом, по умолчанию, для скачивания доступны всем. Запрет на скачивание преподаватель может переустановить лично.

На втором этапе преподаватель (или менеджер УМР, обладающий правами на коллективный ввод УМР) задает формы использования хранимого в БУМР материала.
Так, в настоящей версии ИИК преподаватель имеет возможность рекомендовать использование УМР в рамках собственной учебной нагрузки, приписывая его конкретной преподаваемой им дисциплине в рамках учебного процесса.

Такая рекомендация (приписка) сразу видна на сайте ЮФУ и может быть сразу видимой из Цифрового кампуса ЮФУ (и возможно других образовательных систем). 

Размещение (добавление) материала в БУМР автором материала
Ввод материала осуществляется в области Добавление УМР. Обязательные для заполнения поля отмечены символом Звездочка. В настоящей версии системы это поле Название, Автор и Файл.
Поля Название и Аннотация
Значения этих полей вводятся с клавиатуры, например (Рис. 3).
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Рис. 3. Введенные значения полей Название и  Аннотация.

Поле Файл
Файл с материалом должен быть доступен с компьютера, на котором происходит ввод УМР.

Нажать клавишу Обзор в правой части поля Файл (Рис. 4).
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Рис. 4. Клавиша обзор поля Файл отмечена на рисунке синей стрелкой.

В результате выведется окно MS Windows Выбор файла для выгрузки, где находятся элементы рабочего стола Вашего компьютера (Рис. 5).
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Рис. 5. Окно Выбор файла для нагрузки, содержащее элементы рабочего стола.
Используя стандартные навигационные приемы, найти папку Вашего компьютера, содержащую искомый файл с УМР (Рис. 6)
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Рис. 6. Искомый файл в окне выделен нажатием клавиши мыши. На клавишу Открыть на рисунке указывает синяя стрелка.

Выделить искомый файл и нажать клавишу Открыть 

В результате в поле Файл автоматически будет прописан полный путь к искомому файлу, содержащему учебно-методический ресурс (Рис. 7).
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Рис. 7. Заполненное системой поле Файл.
Поле Автор
Значение этого поля автоматически заполняется системой, поскольку в данном разделе мы рассматриваем случай персонального ввода УМР их автором.
Любое изменение этого поля в данном режиме ввода система не пропустит в дальнейшем при нажатии клавиши Сохранить.

Соавторы указываются в дополнительных строках поля Автор. Если стандартного числа дополнительных строк не хватает, имеется возможность добавить строку нажатием клавиши Плюс (Рис. 8, Рис. 9).
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Рис. 8. Клавиша Плюс обведена на рисунке синим цветом.
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Рис. 9. Новая вставленная строка обведена на рисунке синим цветом.
БУМР создается в расчете на дальнейшее использование УМР в различных контекстах. При этом желательно, чтобы автор облегчил работу преподавателей на этапе применения УМР, указав:

· тип УМР;

· возможные широкие области применения УМР (тематики, направления);

Автор УМР в любое время может изменить приписки этого ресурса тематикам, дисциплинам, а также сменить тип ресурса.

Поле Тематики
В поле Тематики автор может отметить галочкой  одну или несколько областей будущего применения вносимого УМР (тематик), например Информационные технологии, а также Экономика (Рис. 10).
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Рис. 10. В поле Тематики отмечены направления Информационные технологии и  Экономика.
Область Доступно для скачивания
Эта область содержит в настоящей версии системы три радио-кнопки (Рис. 11): 

· всем;

· только авторизованным пользователям ИИК;

· только автору.

В очередной версии системы предполагается еще одна степень доступа «Только студентам учебных групп, установленных преподавателем».
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Рис. 11. Область Доступно для скачивания.
УМР преподавателя, вносимые в ИИК из других систем централизованным образом, по умолчанию для скачивания доступны всем. Запрет на скачивание преподаватель может переустановить лично.

Нажав кнопку Всем автор УМР не накладывает никаких ограничений на его использование в дальнейшем.
Нажав кнопку Только авторизованным пользователям, автор ограничивает использование данного УМР зарегистрированными пользователями Цифрового кампуса или ИИК.
Нажав кнопку Только авторам, автор на данный момент запрещает скачивание содержимого этого ресурса другими преподавателями.

Поле Категория

Нажатием клавиши  [image: image13.png]v



 справа от поля Категория [image: image14.png]


 вывести перечень видов УМР (Рис. 12).
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Рис. 12. Перечень видов УМР.
Выбор вида Минус означает Другое – вносимый Вами тип УМР отсутствует в перечне типов УМР (Рис. 13).
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Рис. 13. Выбрана категория (тип УМР) Другое.

При необходимости расширить перечень типов УМР присылайте предложения по адресу weblab@sfedu.ru.
Завершение ввода УМР в БУМР
Физически описательная информация УМР и файл, содержащий материал, будет помещен в БУМР только в результате нажатия клавиши Сохранить. При этом буде выведено сообщение  Данные сохранены, а вместо области  Добавление УМР на экран выведется область Редактирование УМР (Рис. 14).
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Рис. 14. Сообщение Данные сохранены в области Редактирование УМР.
В области редактирования УМР появились новые клавиши:
Добавить УМР;
Сохранить;
Удалить;
Рекомендовать данный УМР для дисциплины.
Область Редактирование УМР позволяет:

· внести изменение в описание материала, а также заменить файл, содержащий материал;

· вывести содержание файла на экран с возможностью его дальнейшего изменения и нового сохранения;

· копировать файл из БУМР на внешний носитель компьютера;

· удалить УМР и его описание из БУМР;

· вывести область Добавление УМР для ввода в БУМР очередного УМР;
· рекомендовать использовать УМР в текущем учебном процессе, согласно индивидуальной нагрузке для определенной дисциплины.

Внесение изменений в описание УМР
Редактирование УМР позволяет внести изменение в любую область и любое поле, за исключением автора, который авторизован в сеансе ИИК. Соавторов удалять и изменять можно.

При этом изменение в названии УМР  и другие изменения не повлекут к созданию нового УМР как сущности. Это будет все тот же УМР.

Вывод содержания файла на экран
Для вывода содержания файла на экран необходимо нажать ссылку с названием файла, содержащего УМР, расположенную ниже поля Файл (Рис. 15).
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Рис. 15. Ссылка на название файла, содержащего материал, отмечена на рисунке синей стрелкой. 
В результате выводится диалоговое окно Загрузка файла (Рис. 16). 
[image: image19.png]3arpyaa daiina

Oneporms urm coxparums S1oT Gasin?

[

Vs YMK pasp_6a CYBAL2.1.doc

Tun: Jokymen Microsoft Office Word 97 - 2003, 113 Kb
Vis: dbs.sfeduru

o
(oK
Boersa samaBams 3ToT sonpoc, OTKpbiEan Takve @Al -
nons

Paio u3 ViTepHeTS MoryT Gl nonesHs, HO HEKOTOPIS G s
MOy NOBPEIMTL KOMILIOTED. ECTi Bl He JOBEPRETE HOTOMHIIY, He :

OTCPLIBRATE U He COPaHSIITe STOT G, PaxTope DUk

Karel




Рис. 16. Диалоговое окно Загрузка файла.

При нажатии клавиши Открыть содержание файла выводится на экран.

Копирование файла из БУМР на внешний носитель компьютера

При нажатии клавиши Сохранить диалогового окна Загрузка файла (Рис. 16) появляется стандартное окно MS Windows  Сохранить как (Рис. 17).  Используя обычные навигационные возможности ОС, необходимо найти нужную папку и нажать клавишу Сохранить. 
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Рис. 17. Диалоговое окно MS Windows Сохранить как.

Удаление УМР и его описания из БУМР;

При нажатии клавиши Удалить области Редактирование УМР рассматриваемый УМР удаляется из БУМР без всяких дополнительных предупреждений. При этом выводится сообщение Данные удалены и на экран выводится область Добавление УМР (Рис. 18).
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Рис. 18. Сообщение Данные удалены и выведенная область Добавление УМР.
Вывод области Добавление УМР для ввода в БУМР очередного УМР
Если мы находимся в области Изменение УМР,  а требуется добавить новый УМР, то для вывода области Добавление УМР необходимо нажать клавишу Добавить УМР в правом верхнем углу области Редактирование УМР (Рис. 19).
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Рис. 19. Клавиша Добавить УМР на рисунке помечена синей стрелкой.
Этап 2. Использование УМР, хранящегося в БУМР

Работы в рамках этого этапа основаны на индивидуальной учебной нагрузке преподавателя.
Варианты использования УМР, хранящегося в БУМР, определяются непосредственно в образовательных системах ЮФУ – Цифровом кампусе, системах дистанционного образования и т.д. 
В ИИК в настоящий момент присутствуют начальные элементы образовательной системы, что позволяет преподавателю:

· скачивать материал из БУМР;

· рекомендовать его использование в дисциплине, указанной в индивидуальной нагрузке преподавателя. Причем для изучения дисциплины этого преподавателя можно рекомендовать любой доступный в БУМР УМР;

· рекомендовать для обсуждения разработанную дисциплину в качестве элективного курса на перспективный учебный год [См. «Инструкция по вводу вариативных курсов».].

В ближайшей перспективе предполагается ввести дополнительную степень доступа к УМР «Только студентам учебных групп, установленных преподавателем» и организовать соответствующий доступ студентов и старост учебных групп к материалам не только в рамках семестра, но отдельного занятий или темы (блока). 

Использование УМР в текущем учебном процессе, согласно индивидуальной нагрузке для определенной дисциплины

Нажать клавишу Рекомендовать данный УМР для дисциплины, в результате чего  выводится окно Рекомендуемые ресурсы (Рис. 20).
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Рис. 20. Окно Рекомендуемые ресурсы.

В этом окне выводятся все виды (типы) работ преподавателя по изучению дисциплин, согласно его учебной нагрузке.

Из поля Выберите материал доступны все УМР преподавателя.
Выбрать необходимый УМР и проставить птички напротив тех работ, где предполагается его использование, например: (Рис. 21). 
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Рис. 21. Отмеченные типы работ преподавателя, где рекомендовано использование данного УМР.

Нажать клавишу Сохранить, в результате чего выведется сообщение Данный материал рекомендован на выбранные дисциплины (Рис. 22).
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Рис. 22. Сообщение о том, что выбранный УМР рекомендован к использованию при изучении выбранных дисциплин.

При этом рекомендации сразу же отображаются на сайте ЮФУ.
Доступ к информации об УМР с сайта ЮФУ
Внесенные в хранилище и приписанные посредством ИИК УМР сразу же становятся доступными различным системам ЮФУ, в том числе, Цифровому кампусу ЮФУ, а также отображаются на сайте ЮФУ и иллюстрируют степень обеспеченности тех или иных дисциплин электронными учебно-методическими ресурсами. 

На странице преподавателя автоматически, из индивидуальной нагрузки, формируется список читаемых в текущем семестре дисциплин, отнесенных к образовательным программам, список созданных УМР, и та их часть, которая, по желанию преподавателя, внесена в УМК читаемых дисциплин, то есть, приписана этим дисциплинам.

Осуществить доступ с сайта ЮФУ к дисциплинам преподавателя с приписанными УМР можно следующим путем.

С главной страницы сайта ЮФУ перейти по ссылке Образование/УМР (Рис. 23).
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Рис. 23. Ссылка УМР с главной страницы сайта ЮФУ.
В результате открывается страница Учебно-методические ресурсы (Рис. 24).
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Рис. 24. Страница Учебно-методические ресурсы ЮФУ.

В нижней части страницы расположен перечень категорий УМР, с количеством внесенных работ. В верхней части – область поиска УМР. Задав фамилию автора и нажав клавишу Найти, получаем перечень УМР преподавателя с соответствующими дисциплинами (Рис. 25).
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Рис. 25. Перечень УМР преподавателя с соответствующими дисциплинами.
Названия УМР, доступ к которым открыт всем пользователям, выделены синим цветом и подчеркиванием, то есть, оформлены в виде ссылки на файл документа. При нажатии такой ссылки выводится диалоговое окно Загрузка файла, позволяющее прочитать документ и при необходимости сохранить во внешней памяти пользователя (Рис. 26).
[image: image29.png]1

ik E

H

JIRHRR S B DVRINDTERE yACLRU-ETOANTATLRAR PELY

Vs Moncrurenswan sanmcra.doc
Tun: Jokymen Microsoft Office Word 97 - 2003, 40,0 K5
Vis: dbs.sfeduru

Boersa samaBams 3ToT sonpoc, OTKpbiEan Takve @Al

Paio u3 ViTepHeTS MoryT Gl nonesHs, HO HEKOTOPIS G
MOy NOBPEIMTL KOMILIOTED. ECTi Bl He JOBEPRETE HOTOMHIIY, He
OTCPLIBRATE U He COPaHSIITe STOT G, PaxTope DUk

aLmokHLIe Tex:





Рис. 26. Диалоговое окно Загрузка файла.
При нажатии клавиши Открыть выводится первая страница документа (Рис. 27).
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Рис. 27. Первая страница документа.
Отчеты по определению наполняемости БУМР и степени обеспеченности дисциплин электронными  ресурсами
Руководитель или менеджер УМР учебного подразделения имеет возможность получать следующие отчеты:
· Общий список УМР подразделения (института, факультета, кафедры);
· Количество УМР в разрезе подчиненных подразделений (факультетов, кафедр);
· Количество УМР в разрезе преподавателей;
· Количество УМР в разрезе категорий;

· Степень обеспеченность дисциплин по кафедрам в разрезе категорий.

Для получения отчетов менеджер УМР подразделения должен нажать клавишу Отчет по УМР в контекстном меню (Рис. 28).
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Рис. 28. Клавиша Отчет по УМР в контекстном меню.

В результате выводится окно Отчет по внесенным УМР (Рис. 29).
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Рис. 29. Окно Отчет по внесенным УМР.

Выбрать подразделение (Рис. 30).
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Рис. 30. В списке доступных подразделений только экономический факультет.

Общий список УМР подразделения (института, факультета, кафедры)
В результате выбора подразделения выводится список УМР подразделения, упорядоченный по авторам, с указанием тематики, категории и названия (Рис. 31). 
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Рис. 31. Общий список УМР подразделения.
При этом имеется возможность вывести такие списки по каждому подчиненному подразделению, если такие имеются.

Так менеджер учебного института имеет возможность вывести списки по институту, факультету, кафедре. В данном случае его права распространяются на каждое подчиненное подразделение. 

Для этого в появившемся поле без названия необходимо вывести перечень подразделений следующего подчиненного уровня (Рис. 32). 
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Рис. 32. Список подразделений, входящих в состав экономического факультета.
Выбрать нужное подразделение, например, кафедру теории рынка (Рис. 33).
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Рис. 33. Список УМР по выбранной кафедре.
Приведенный выше вид отчета соответствует нажатой вкладке Список УМР в меню видов отчетов (Рис. 34).
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Рис. 34. В меню видов отчетов выбрана Вкладка Список УМР.

Количество УМР в разрезе подчиненных подразделений (факультетов, кафедр)

Для того, чтобы получить отчеты по количеству УМР в разрезе подразделений, необходимо в меню видов отчетов нажать вкладку По подразделениям. В результате выведется список подчиненных подразделений с количеством введенных в БУМР ресурсов для каждого подразделения (Рис. 35).
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Рис. 35. Количество УМР для каждого подразделения.

Количество УМР в разрезе преподавателей;

Для того, чтобы получить отчеты по количеству УМР в разрезе преподавателей подразделения, необходимо в меню видов отчетов нажать вкладку По сотрудникам. В результате выведется список преподавателей подразделения с количеством введенных в БУМР ресурсов каждым преподавателем (Рис. 36).
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Рис. 36. Количество УМР для каждого преподавателя факультета.

Для того чтобы получить отчеты по количеству УМР в разрезе преподавателей подчиненного подразделения, если имеется (в нашем примере ‑ кафедры), необходимо вывести список подчиненных подразделений в непоименованном поле и выбрать кафедру. В результате получим количество УМР для каждого преподавателя выбранной кафедры (Рис. 37).
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Рис. 37. Количество УМР для каждого преподавателя выбранной кафедры.
Количество УМР в разрезе категорий;

Для того, чтобы получить отчеты по факультету о количестве УМР в разрезе категорий, необходимо в меню видов отчетов нажать вкладку По категориям. В результате выведется список категорий работ с количеством введенных в БУМР ресурсов по каждой категории (Рис. 38).
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Рис. 38. Количество УМР, внесенных преподавателями  факультета в разрезе категорий.
Для того чтобы получить отчеты по количеству УМР в разрезе категорий по выбранному подчиненному подразделению подразделения, если имеется (в нашем примере ‑ кафедры), необходимо вывести список подчиненных подразделений в непоименованном поле и выбрать кафедру. В результате получим количество УМР по каждой категории для выбранной кафедры (Рис. 39).
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Рис. 39. Количество УМР по каждой категории для выбранной кафедры.

Степень обеспеченность дисциплин по кафедрам в разрезе категорий.

Для того, чтобы получить отчеты по факультету, характеризующие степень обеспеченности дисциплин учебно-методическими ресурсами по каждой кафедре, необходимо в меню видов отчетов нажать вкладку По дисциплинам. В результате выведется список кафедр с общим количеством дисциплин на кафедре и количеством УМР каждой категории в обеспечение этого количества дисциплин (Рис. 40).
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Рис. 40. Отчет обеспеченности кафедр учебно-методическими материалами.

Работа Менеджера УМР
Основное отличие окна Загрузка УМР менеджера УМР от этого окна преподавателя заключается в том, что поле Авторы не заполняется системой принудительно фамилией авторизованного автора, так что менеджер имеет возможность создать УМР для любого сотрудника вверенного ему подразделения. Кроме того, менеджеру УМР в области Поиск УМР доступны работы каждого преподавателя подразделения, в то время как поиск работ в этой области для преподавателя был вырожден и совпадал с результатом нажатия клавиши Мои УМР в контекстном меню. И наконец,  менеджеру УМР доступна клавиша Отчет по УМР в контекстном меню.
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Рис. 41. Окно Загрузка УМР менеджера УМР.

Задав фамилию преподавателя в поле ФИО автора и нажав клавишу Найти, получаем перечень УМР заданного преподавателя (Рис. 42).
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Рис. 42. Перечень УМР заданного преподавателя.

Далее рекомендуется следующий порядок действий. 
Навести мышь на ту работу, описание которой требуется изменить (в нашем случае это Лекция 3. Внешние эффекты ….), и нажать правую кнопку мыши. В результате появится контекстное меню  (Рис. 43).
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Рис. 43. Контекстное меню при нажатии правой кнопки мыши на УМР Лекция 3. Внешние эффекты ….
Нажать элемент меню Открыть в новой вкладке, в результате чего на панель вкладок браузера добавляется новая вкладка (Рис. 44).
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Рис. 44. Новая вкладка на панели вкладок браузера (отмечена красным цветом).
В нашем примере на панели расположены две вкладки. Та,  что слева, активна, на что указывает символ [image: image48.png]


 в правой части вкладки. При нажатии этого символа всплывает подсказка Закрыть вкладку (Рис. 45).
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Рис. 45. Всплывшая подсказка Закрыть вкладку при наведении мыши на символ [image: image50.png]


 активного окна
Закрывать активную вкладку не нужно, так как в ней расположен список работ преподавателя.

Во вновь появившейся вкладке расположено окно редактирования выбранной нами работы. Чтобы вывести это окно на экран, требуется сделать вкладку активной. Нажать на неактивную вкладку правой кнопкой мыши, в результате чего на экран выведется окно редактирования выбранного УМР (Рис. 46). [image: image51.png]Vigop. " @ Vrerpmpyrouuis g, B - B - & - Crpamma~ e
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Рис. 46. Окно редактирования выбранного УМР, расположенного в альтернативной вкладке браузера.

Выведенное окно позволяет менеджеру вносить в описание УМР любые изменения, а также заменять или редактировать сам файл документа.
Для того чтобы вернуться к окну, содержащему список работ, нужно нажать неактивную в данный момент вкладку (Рис. 47).
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Рис. 47. Вкладка, содержащая список работ выбранного преподавателя не активна и на рисунке обведена красным цветом.

В результате нажатия вкладки на экран возвращается список работ преподавателя (Рис. 42).
Ближайшие перспективы развития
Предполагается создание рабочего места:

· студента, обеспечивающего доступ к материалам по изучаемым им дисциплинам, темам, блокам, занятиям;

· старосты (менеджера) учебной группы.
Выход из системы

По окончании работ необходимо выйти из ИИК, нажав клавишу Выход из системы в контекстном меню (Рис. 48).
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Рис. 48. Клавиша Выход из системы в контекстном меню.
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