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Инструкция по работе с системой «Распределенный ввод расписаний занятий»
Введение

Настоящая инструкция описывает действия методиста факультета ЮФУ-Ростов по составлению расписания занятий (РЗ) для студентов дневной и вечерней (очно-заочной) формы обучения ЮФУ, заочной формы обучения, а также расписания сессий с использованием системы Распределенный ввод расписаний занятий.

Методист факультета должен имеет права Менеджера расписания занятий по обслуживаемому им подразделению.

Эти права методисту назначаются Менеджером подразделения – как правило, это заместитель декана по информационным технологиям – см. «Инструкция менеджера подразделения в информационном интегрирующем комплексе (ИИК) ЮФУ».

Составление расписания основано на информации по рабочим учебным планам (включая индивидуальную нагрузку преподавателя), которые поступают в базу данных ИИК из системы Планы. В силу этого, номера учебных групп, названия дисциплин и преподаватели не должны вводиться методистом, разрабатывающим РЗ, вручную, а выбираться из справочников системы.

Существует возможность предварительно устанавливать индивидуальную временную сетку занятий (расписание звонков) для каждого корпуса.
Имеется возможность объединять группы в потоки и описывать один вид занятий на весь поток.
Занятие для отдельной группы, а также для потока в целом можно дополнительно разбивать на подгруппы

Введенные в систему расписания занятий на факультетах, а также все изменения, в этих расписаниях автоматически отображаются на сайте ЮФУ и передаются в реальном времени в Цифровой кампус ЮФУ.

Примеры составления расписания в настоящей инструкции приводятся относительно искусственно созданных для такого описания учебных групп специалистов первого курса, приписанных к историческому факультету ЮФУ относительно набора 2009 года: ИС1‑1, ИС1‑2, ИС1‑3, ИС1‑4.
Вход в систему

Авторизоваться в ИИК см. «Инструкция по авторизации пользователя в информационном интегрирующем комплексе (ИИК) ЮФУ»
В результате выводится Окно авторизованного пользователя ИИК (Рис. 1).
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Рис. 1. Окно авторизованного пользователя ИИК.

Нажать клавишу Доступные сервисы в контекстном меню.

В результате выводится Персональная страница авторизованного пользователя (Рис. 2).
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Рис. 2. Персональная страница авторизованного пользователя.

Нажать клавишу (ссылку) Внесение расписания занятий в ЮФУ. В результате выводится окно Расписание занятий в ЮФУ (Рис. 3).
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Рис. 3. Окно Расписание занятий в ЮФУ.

В контекстном меню выведенного окна находятся следующие клавиши:

· все расписания – доступны все расписания, составленные методистом;

· работа с группами – возможность ввести новую или изменить основное название имеющейся учебной группы. В настоящее время это временный сервис, который помогает исправлять ошибки учебной нагрузки. В дальнейшем предполагается с его помощью вводить дополнительно принятые на факультете синонимы обозначения групп;
· расписание звонков – средство для предварительного задания временной сетки занятий в корпусе;
· инструкция по вводу – ссылка на настоящую инструкцию.
Работа с группами
Во введении было сказано, что исчерпывающий список групп для разработки РЗ уже имеется в базе данных ИИК. Вместе с тем, в настоящий момент (по различным причинам) временно открыт доступ к сервису Работа с группами, который позволяет создать новую группу или изменить описание существующей.
Нажать клавишу Работа с группами в контекстном меню (Рис. 4).
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Рис. 4. Клавиш Работа с группами в контекстном меню.

В результате выводится окно Работа с группами (Рис. 5).
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Рис. 5. Окно Работа с группами.

При этом в контекстном меню клавиша Работа с группами сменяется клавишей Расписание занятий.

Окно содержит область Поиск по группам и  клавиша +Добавить группу.

Поиск по группам
Нажать клавишу [image: image6.png]


 в правой части поля Факультет и выбрать факультет из выпадающего списка доступных методисту факультетов, в нашем примере – Исторический (Рис. 6).
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Рис. 6. Выбран Исторический факультет из выпадающего списка доступных факультетов.
Нажать клавишу [image: image8.png]


 в правой части поля Форма обучения и выбрать соответствующую форму из выпадающего списка – в нашем примере дневная (Рис. 7).
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Рис. 7. Выбрана дневная форма обучения.
Нажать клавишу Найти, в результате чего выводится перечень учебных групп выбранной формы обучения для выбранного факультета относительно года поступления (Рис. 8).
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Рис. 8. Перечень учебных групп дневной формы обучения для исторического факультета.
При нажатии номера группы (в нашем примере – группа 1 относительно 2006 года поступления), выводится область (карточка) описания выбранной группы (Рис. 9).
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Рис. 9. Область описания выбранной группы номер 1 2006 года.
Создание новой учебной группы

Создание новой учебной группы не предусмотрено в основном технологическом процесс автоматизации поддержки планирования учебного процесса. Эта возможность дается для подключения к ИИК учебных подразделений, не включенных в основной процесс, или для обработки исключительных случаев при обнаружении ошибок именования групп в рабочих учебных планах. 
Нажать клавишу Добавить группу в окне Работа с группами (Рис. 7, Рис. 8, Рис. 9)
В результате выводится область (карточка) описания группы (Рис. 10).
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Рис. 10. Область описания группы.
Выбрать факультет (исторический), форму обучения (дневная), ввести название создаваемой группы (ИС‑1) и год поступления (2010).
При выборе специальности достаточно набрать начальные символы специальности, чтобы всплыл перечень специальностей из справочника, удовлетворяющих введенным символам (Рис. 11). 
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Рис. 11. Введенным символам Док удовлетворяет специальность 032001.
Выбрать специальность из списка и нажать клавишу Сохранить. В результате выводится сообщение об успешном создании группы и появляется  область Дополнительные специальности (Рис. 12).
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Рис. 12. Сообщение об успешном создании группы. Область Дополнительные специальности.
Карточка описания группы после сохранения в базе данных стала редактируемой, то есть в нее можно вносить изменения и сохранять в базе данных нажатием клавиши Сохранить. Карточку (группу) можно удалить нажатием клавиши Удалить.
К учебной группе в настоящее время могут быть приписаны несколько специальностей. Чтобы приписать дополнительную специальность группе необходимо заполнить поля Специальность и Степень и  нажать клавишу Приписать.

Расписание звонков

Расписание занятий базируется на расписании звонков. Существует стандартное расписание, где по умолчанию считается, что продолжительность одного занятия (пары) составляет два учебных часа,  а занятия начинаются с 8:00.

Существует возможность учесть специфику расписание звонков для каждого учебного корпуса.

Во-первых, имеется возможность в рамках факультета для каждого корпуса и курса изменить сам «стандарт» ‑ продолжительность одного занятия по умолчанию.

Во-вторых, ‑ внести коррективы в расписание звонков, составленное на основе измененного стандарта.

Изменение расписания звонков относительно стандартной сетки

Для составления расписания звонков относительно системного стандарта (или измененного для факультета)  нажать клавишу Расписание звонков в контекстном меню (Рис. 13).
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Рис. 13. Клавиша Расписание звонков в контекстном меню.
В результате выводится окно Создание временной сетки (Рис. 14).
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Рис. 14. Окно Создание временной сетки.

Выбрать форму обучения (в примере ‑ дневная), факультет (исторический), корпус.

В результате выведется текущее расписание звонков или пустое, если расписание звонков для корпуса не было составлено (Рис. 15).
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Рис. 15. Текущее расписание звонков в корпусе исторического факультета для студентов дневной формы обучения.
Нажатие клавиши Добавить приводит к добавлению пустой строки (в нашем примере для пары №7) (Рис. 16).
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Рис. 16. Добавлена пустая строка для ввода начала и окончания пары №7.
При нажатии клавиши Удалить, строка удаляется.
Изменение стандартной сетки расписания звонков
Для того чтобы изменить стандартную продолжительность занятия в часах, необходимо нажать клавишу Редактировать часы по умолчанию, в результате чего выводится окно Часы по умолчанию (Рис. 17). 
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Рис. 17. Окно Часы по умолчанию.

Для изменения стандартной длительности занятия необходимо нажать клавишу [image: image20.png]


 в правой части поля Установите продолжительность пары (в академических часах) Для изменения стандартной длительности занятия необходимо нажать клавишу [image: image21.png]


 в правой части поля Установите продолжительность пары (в академических часах), выбрать нужное значение и нажать клавишу Сохранить (Рис. 18) и вернуться к расписанию звонков (Рис. 19).
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Рис. 18. Клавиша Сохранить.
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Рис. 19. Клавиша Расписание звонков.
Составление семестрового расписания студентов дневного и вечернего (очно-заочного) отделений
В качестве примера создадим строки расписания, приведенные на (Рис. 20). 
	Вторник/Время
	ИС-1
	ИС-2
	ИС-3
	ИС-4

	8:00
-
9:30
	Физическая культура (практика) Абрамов Игорь Сергеевич а.стадион

	10:50

11:35

-

11:35

12:20

-
	(подгр.1)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Гогенко Виктория Владимир.
а.406
	(подгр.2)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Акопова

Ася

Савична
а.410
	(подгр.3)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Апрышко Елена Петровна
а.425
	(подгр.4)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Пасько Ольга Викторовна
а.413
	(подгр.5)

иностранн.
язык/нем.

(практика)
Радищева Виктория Олеговна
а.515
	(подгр.6)

иностранн.
язык/франц.

(практика)
Зотова Ирина Михайлов.
а.412

	


Рис. 20. Строка расписания на вторник с 8:00 до 9:30.
Как правило, строка расписания создается для одной учебной группы. Здесь выбран более сложный пример, когда одно и то же занятие проводится сразу для всех групп курса (потока).

Простое решение создания четырех одинаковых расписаний для каждой группы курса отметаем сразу.

Создание одного расписания сразу для всего курса осуществляется в три приема:
1. Создается расписание для одной группы курса.

2. Создается поток;

3. В созданный поток присоединяются остальные группы курса.

При этом расписание, созданное для одной группы, автоматически распространяется на остальные группы потока, а при выводе на сайт – оформляется одним фрагментом.

Создание строки расписания для одной группы
Нажать клавишу Расписание занятий в контекстном меню (Рис. 21).
[image: image24.png]



Рис. 21. Клавиша Расписание занятий в контекстном меню.

Нажать клавишу [image: image25.png]


 в правой части поля Факультет. В результате выпадает список факультетов, доступных менеджеру факультета (Рис. 22).
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Рис. 22. Выпадающий список доступных факультетов.

В приведенном учебном примере один менеджер назначен сразу на несколько факультетов. Возможно назначение нескольких менеджеров на один факультет.
Выбрать нужный факультет из списка (в нашем случае Исторический). В результате в поле Факультет заносится выбранный факультет и дополнительно выводится поле  Корпус (Рис. 23).
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Рис. 23. Выбран Исторический факультет. Выведено поле Корпус.

Нажать клавишу [image: image28.png]


 в правой части поля Корпус. В результате выпадает список корпусов, в которых имеются аудитории выбранного факультета – в нашем примере единственный корпус (Рис. 24).
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Рис. 24. Список корпусов, где проводятся занятия со студентами выбранного факультета.
Выбрать нужный корпус. В результате в поле Корпус заносится выбранный корпус и дополнительно выводится поле Форма обучения
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Рис. 25. Выбран главный корпус. Выведено поле Форма обучения.
Нажать клавишу [image: image31.png]


 в правой части поля Форма обучения. В результате выпадает перечень форм обучения (Рис. 26).
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Рис. 26. Выпадающий перечень форм обучения.

В текущей версии системы в данном списке отсутствует заочная форма обучения. Выход на окно ввода расписания для заочной формы рассматривается в разделе Расписание заочного отделения 
Выбрать нужную форму обучения (в нашем случае, дневную). В результате в поле Форма обучения заносится выбранная форма, дополнительно выводятся поля: Учебный год, Семестр, Курс, Группа (Рис. 27).
[image: image33.png]



Рис. 27. Выбрана форма обучения Дневная. Выведены поля: Учебный год, Семестр, Курс.
Поле Учебный год заполняется автоматически (Рис. 28). В дальнейшем можно будет выбирать расписания не только текущего учебного года, но и за прошлые учебные годы.
Нажать клавишу [image: image34.png]


 в правой части поля Семестр. В результате выпадает перечень семестров (Рис. 28).

[image: image35.png]



Рис. 28. Заполненное поле Учебный год и выпадающий перечень семестров.
Выбрать нужный семестр (в нашем случае, осенний). В результате в поле Семестр заносится выбранное значение (Рис. 29).
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Рис. 29. Выбран семестр осенний.

Занести номер курса (в нашем примере, 1), в результате выводится поле Группа (Рис. 30)
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Рис. 30. Выбран первый курс. Появилось поле Группа.
Нажать клавишу [image: image38.png]


 в правой части поля Группа, в результате чего выводится перечень групп из единого справочника групп ЮФУ, а также созданных, в виде исключения, менеджерами расписания занятий (Рис. 31).
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Рис. 31. Выпадающий список групп выбранного курса.

Выбирает группу, созданную специально для нашего примера, в разделе Создание новой учебной группы – ИС-1.
В результате выбранная группа заносится в поле Группа, выводится клавиша Показать и кнопки, определяющие вид расписания: семестровое или сессионное (Рис. 32).
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Рис. 32. Клавиша Показать и кнопки: семестровое или сессионное.

Выбрать кнопку семестровое и нажать клавишу Показать. В результате выводится область Добавление расписания (Рис. 33, Рис. 34).
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Рис. 33. Область Добавление расписания - часть 1.
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Рис. 34. Область Добавление расписания - часть 2.

Как уже было сказано, в качестве примера будем вводить следующую (потоковую) строку расписания для вторника:

	Вторник/Время
	ИС-1
	ИС-2
	ИС-3
	ИС-4

	8:00

-

9:30
	Физическая культура (практика) Абрамов Игорь Сергеевич а.стадион


Для всех четырех групп курса (потока) предполагается общее занятие с 8:00 до 9:30.

Для создания потоковой строки необходимо:

· создать обычную строку расписания для одной группы потока;

· создать поток для всех четырех групп (если тот еще не был создан). Созданный поток в дальнейшем можно использовать для приписывания любых строк расписания.
· приписать поток обычной строке расписания, созданной для одной группы потока.

Создание обычной строки расписания
Ввод времени начала занятия

Стандартная временная сетка (расписание звонков) для выбранного корпуса не предусматривает занятия с 8:00. Согласно этой сетке, первое занятие должно начинаться с 9:10.
Заменяем «стандартное» время, указанное для первого занятия, на 8:00. Для этого нажать клавишу [image: image43.png]


 в правой части поля Время для строки первого занятия (9:10), в результате чего выпадает перечень возможных сроков начала занятия, согласно расписанию звонков (Рис. 35).
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Рис. 35 .Перечень возможных сроков начала занятий.
В выпавшем перечне нужное нам время начала 8:00 отсутствует. В таком случае нажать клавишу +Другое, в результате чего выводятся дополнительные поля задания начала и окончания занятия (Рис. 36).
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Рис. 36. Поле С (задание времени начала занятия) и поле ПО окончания (задание времени окончания занятия).
Ввести с клавиатуры значения полей С и ПО (Рис. 36).
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Рис. 37. Введенные значения начала и окончания занятия.
Ввод дисциплины и преподавателя
Нажать клавишу [image: image47.png]


 в правой части поля Дисциплина, в результате чего выводится перечень доступных дисциплин (Рис. 38).
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Рис. 38. Выпадающий перечень доступных дисциплин.

Выбрать из перечня дисциплину Физическая культура, в результате чего название выбранной дисциплины заносится в поле, а в поле Преподаватель автоматически вводится фамилия преподавателя этой дисциплины (Рис. 39).
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Рис. 39. Дисциплина и Преподаватель занесены в соответствующие поля.

Система сопоставляет преподавателя дисциплине, исходя из учебной нагрузки. В том случае, если по какой-то причине требуется приписать дисциплине в строке расписания другого преподавателя, необходимо нажать клавишу [image: image50.png]


 в правой части поля Преподаватель и выбрать нужного преподавателя из выпадающего списка (Рис. 40).
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Рис. 40. Выпадающий список преподавателей.
Если преподаватель в базе данных ИИК отсутствует, это сигнализирует о том, что  электронное представление нагрузки в базе ИИК не соответствует исходному расписанию занятий, подготовленному на факультете.

В тех случаях, когда преподаватель отсутствует в учебной нагрузке (военная подготовка , например), в виде исключения временно допускается ввод преподавателя руками, для чего необходимо нажать клавишу +Другой в конце выпадающего списка преподавателей (Рис. 41).
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Рис. 41. Клавиша +Другой в конце выпадающего списка преподавателей.
В результате поле Преподаватель становится доступным для ввода фамилии и инициалов преподавателя с клавиатуры (Рис. 42).
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Рис. 42. В поле Преподаватель теперь можно вводить фамилии и инициалы преподавателя с клавиатуры (отсутствует клавиша [image: image54.png]


 в правой части поля).
Внимание

Поле Преподаватель нельзя оставлять пустым. Необходимо внести какой-либо символ. Разработчики предлагают символ – (минус).

Реакция системы на пустое поле Преподаватель или Дисциплина: расписание не сохраняется в памяти.

Аналогичные действия производятся и для поля Дисциплина в том случае, если в выпавшем перечне дисциплин нужная дисциплина отсутствует.
Скорее всего, в следующей версии системы ввод дисциплин с клавиатуры будет запрещен.
Внимание

Нельзя оставлять поле Дисциплина пустым. Необходимо внести какой-либо символ. Разработчики предлагают символ – (минус).

Реакция системы на пустое поле Преподаватель и Дисциплина: расписание не сохраняется в памяти.

Ввод вида занятия
Нажать клавишу [image: image55.png]


 в правой части поля Вид занятий и выбрать нужный из выпадающего списка видов, предусмотренных в учебном процессе ЮФУ (Рис. 43).
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Рис. 43. Вид занятий практика в выпадающем списке.
В результате в поле Вид занятий будет занесена практика (Рис. 44) 
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Рис. 44. Вид занятий занесен в соответствующее поле.
Ввод места занятия (аудитории)
В текущей версии системы ввод аудитории осуществляется с клавиатуры. В последующих версиях ввод аудитории будет осуществляться из справочника аудиторий.

Вводим место занятия стадион в поле Аудитория. Префикс а. , выводимый системой автоматически, в данном примере не нужен – мы его затираем (Рис. 45).
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Рис. 45. В поле Аудитория введено место занятия стадион

Если в расписании для группы нужно указать несколько корпусов для занятий

Это касается тех случаев, когда расписание на какую-то группу для выбранного корпуса, содержит занятия и в другом корпусе.

Дополнительно к уже предложенным рекомендациям учебное управление подсказало еще один выход их положения для данной версии системы.

Каждому корпусу присваивается номер (Рис. 46).

	номер
	название
	адр.

	1
	корпус Механико-математического факультета
	ул. Мильчакова, 8-А, г. Ростов-на-Дону, 344090

	2
	корпус на Горького
	ул. М. Горького, 88, г.Ростов-на-Дону, 344007

	3
	корпус на Соборном
	пер. Соборный 26, г. Ростов-на-Дону, 344002 

	4
	корпус Физического факультета
	ул. Зорге, 5, г. Ростов-на-Дону, 344090

	5
	главный корпус на Б. Садовой
	ул. Большая Садовая, 105/42 , г. Ростов-на-Дону, 344006

	6
	УЛК 1 (корпус ф-та ФЖ)
	ул.Пушкинская, 150, г. Ростов-на-Дону, 344006

	7
	корпус на Нагибина 13
	пр. М. Нагибина, 13, г. Ростов-на-Дону, 344038

	8
	корпус факультета высоких технологий
	ул. Мильчакова, 10, Ростов-на-Дону, 344090

	9
	корпус Химического факультета
	ул. Р. Зорге, 7, г. Ростов-на-Дону, 344090

	10
	корпус Геолого-географ. факультета
	ул. Р. Зорге, 40 , г. Ростов-на-Дону, 344090

	11
	корпус отдел.Регионовед./ИППК
	ул.Пушкинская, 160, г.Ростов-на-Дону, 344006

	12
	корпус НИИ Биологи
	пр. Стачки, 194/1, г. Ростов-на-Дону, 344090

	13
	УЛК 2 (корпус ф-та ФЖ)
	ул.Пушкинская, 150/2, г. Ростов-на-Дону, 344006

	14
	УЛК 3 (корпус ф-та ФЖ)
	пер. Университетский, 93, г. Ростов-на-Дону, 344006

	15
	ИАрхИ корпус 1
	пр. Буденовский, 39

	16
	ИАрхИ корпус 2
	ул. Петровская,49

	17
	ИАрхИ корпус 4
	ул. Филимоновская,137 (Аренда - Молот)

	18
	ИАрхИ корпус 3
	ул. Текучева,114

	19
	корпус 1 (Б. Садовая, 33)
	Б. Садовая, 33

	20
	корпус 3 (пер. Днепровский, 116)
	пер. Днепровский, 116

	21
	корпус 4 (пер. Днепровский, 116)
	пер. Днепровский, 116

	22
	корпус 5 (Днепровский, 313 Г)
	пер. Днепровский, 313 Г

	23
	корпус 6 (пр. Ленина, 92)
	пр. Ленина, 92

	24
	корпус 7 (пр. Ленина, 113/6)
	пр. Ленина, 113/6


Рис. 46. Предлагаемая нумерация корпусов в системе.

Для занятий, которые проходят в другом корпусе (отличном от корпуса, который выбирался для данного расписания) нумерацию аудитории указывать в следующем формате:

а.№ корпуса из таблицы-№ аудитории

Например:

а.10-320

означает корпус геолого-географического факультета, аудитория 320.

Символ Минус обязателен.
Между символом Минус и номерами корпуса и аудитории пробелов не вводить.

Ввод недели

Если вводимая строка расписания рассчитана на каждую неделю занятий, то оставить в поле (в/н неделя) символ ”-“ (Рис. 47).
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Рис. 47. Строка расписания рассчитана на каждую неделю.
В противном случае нажать клавишу [image: image60.png]


 в правой части поля (в/н неделя),  в результате чего выводится выпадающий список вида недели для строки расписания (Рис. 48).
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Рис. 48. Выпадающий список вида недели для строки расписания.

Выбрать верхнюю, нижнюю неделю или другое, в результате чего в поле занесется соответствующее значение, например: верхняя (Рис. 49).
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Рис. 49. Строка расписания рассчитана на верхнюю неделю.

В нашем примере строка расписания рассчитана на каждую неделю и выглядит следующим образом (Рис. 50).
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Рис. 51. Окончательно сформированная строка расписания для нашего примера.

Поле Подгруппа и клавиши + (одна ‑ в строке расписания, другая, ‑ расположенная выше, рядом со словом Подгруппа) для приводимого примера пока не нужны.
Сохранение строки расписания в базу данных

Окончательно сформированная строка расписания должна быть сохранена в базу данных расписания посредством нажатия клавиши Сохранить в нижней части области Добавление расписания (Рис. 34).
В результате выводится сообщение Расписание сохранено, область Добавление расписания заменяется областью Изменение расписания, наряду с клавишей Сохранить в нижней части области появляется клавиша Удалить, в сохраненной строке расписания появляется клавиша … ‑ Дополнительные действия (Рис. 52).
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Рис. 52. Строка расписания сохранена в базе данных.

В сохраненную строку можно вносить изменения.

Дополнительные действия

При нажатии появившейся в результате сохранения строки расписания клавиши … выводится окно Дополнительные действия (Рис. 53).
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Рис. 53. Дополнительные действия над строкой расписания.

В окне выведено описание строки расписания, поля для изменения строки расписания и поля для задания дополнительных действий.
Дополнительные действия могут быть следующие:

· объединение учебных групп в поток (распространение расписания одной группы на другие);

· уточнение периодичности и срока проведения занятия в семестре.

· выделение, путем комментирования, подгрупп, созданных в результате специализации;

· дополнительное указание аудиторий вне выбранного корпуса;

Организация потока

Если занятие проводится не с одной группой, а с несколькими, то в этом случае целесообразно:

· создать строку расписания  такого занятия для одной группы;

· создать поток, задав ему имя;

· подсоединить к этому потоку другие группы.

Создание потока

Нажать клавишу [image: image67.png]


 в правой части поля Поток, в результате чего выпадает перечень созданных потоков и клавиша +Добавить (Рис. 54).
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Рис. 54. Перечень созданных потоков и клавиша +Добавить.
Для нашего примера использовать уже созданные потоки нельзя, поскольку в примере задействованы искусственно созданные учебные группы, а потоки из перечня применяются для реальных учебных групп.

Нажать клавишу +Добавить, в результате чего выводится область Поток (Рис. 55).
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Рис. 55. Область Поток.

Область Поток сразу на экране не видна, она находится в нижней части окна Дополнительные действия. С помощью вертикальной линейки прокрутки (на рисунке помечена красной стрелкой) добейтесь появления области Поток на экране.
Для того чтобы создать поток, необходимо:

· дать ему название;

· выбрать учебные группы, входящие создаваемый поток;

· сохранить поток в базе данных.

Занести в поле Название потока название потока – пусть это будет Пример (Рис. 56).
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Рис. 56. Создаваемому потоку дано название Пример.
В разделе Работа с группами мы создали только одну искусственную группу для нашего примера – ИС-1.

Аналогичным образом создадим остальные группы, после чего в перечне учебных групп при создании потока наряду с реальными группами: 1, 2, 3 и 4 будут присутствовать и искусственные: ИС-1, ИС-2, ИС-3, ИС-4.
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Рис. 57. Группы, созданные для примера, в общем списке учебных групп.
Отметить галочкой группы, которые мы хотим включить в поток – это ИС-1, ИС-2, ИС-3, ИС-4. При этом реальные учебные группы 1, 2, 3 и 4 мы к нашему потоку не подключаем (Рис. 58).
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Рис. 58. Галочкой отмечены группы, включаемые в поток Пример.

Нажать клавишу Сохранить поток, в результате чего поток создается и мы снова возвращаемся к окну Дополнительные действия (Рис. 59). 
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Рис. 59. Окно дополнительные действия после создания потока.
Поток из четырех групп, который мы создали, теперь можно применять к любой строке расписания, где занятия проводятся со всеми группами, включенными в поток.
Распространение строки расписание учебной группы на весь поток

На Рис. 59 показана строка расписания для одной группы ИС-1. Мы хотим распространить строку расписания этой группы на весь поток, то есть, на оставшиеся 3 группы. Для этого необходимо нажать клавишу [image: image74.png]


 в правой части поля Поток и выбрать из выпадающего списка существующих потоков нужный поток ‑ Пример (Рис. 60).
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Рис. 60. Поток Пример в выпадающем списке потоков.
Для распространения строки расписания на группы потока Пример нажать клавишу Сохранить (Рис. 61).
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Рис. 61. Клавиша Сохранить для потока Пример и строки расписания.
В результате выведется сообщение Данные сохранены (Рис. 62), а строка расписания автоматически включится в расписание групп ИС-2, ИС-3, ИС-4.
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Рис. 62. Сообщение об удачном распространении строки расписания на все группы потока.

Нажать клавишу Закрыть (Esc) в правом верхнем углу окна Дополнительные действия, в результате чего возвратимся в область Изменение расписания (Рис. 63).
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Рис. 63. Возврат в область Изменение расписания после работы с потоком.

Видимых изменений не произошло, но если мы нажмем клавишу Показать или Сохранить в области Изменение расписания, то увидим, что строка расписания, с которой связан поток, выделена подсветкой (Рис. 64).
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Рис. 64. Потоковая строка расписания выделена подсветкой. 

Если расписание занятий для групп, объединяемых в поток, еще не существует, то после включения групп в поток расписания для них создаются в базе автоматически.

Убедимся в этом на примере группы ИС-2, нажав клавишу Все расписания в контекстном меню и найдя расписания для всех групп потока (Рис. 65).
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Рис. 65. Автоматически созданные расписания для групп ИС-2, ИС-3 и ИС-4.
Нажав клавишу [image: image81.png]


 в левой части расписания для группы ИС-4, выведем окно Расписание занятий в ЮФУ для группы ИС-4 (Рис. 66).
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Рис. 66. окно Расписание занятий в ЮФУ для группы ИС-4.
Мы видим, что строка расписания на группу ИС-4 распространилась. В том, что строка потоковая, свидетельствует ее подсветка.
На сайте ЮФУ созданное занятие, выведенное для всего курса (не только для группы ИС-1) выглядит следующим образом (Рис. 67).
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Рис. 67. Потоковое занятие, выведенное на сайт ЮФУ для всего курса.
Потоковое занятие выделяется цветом и отсутствием разделительных полос между учебными группами.
Удалить расписание для группы, включенной в поток, просто так нельзя. Для этого группу необходимо исключить из потока.

При исключении группы из потока вся информация в расписании группы остается. 
Как изменить номер аудитории для занятия, включенного в  поток

Требуется изменить в приведенном ниже примере занятия преподавателя Гогенко В.В., включенного в поток (выделено подсветкой),  аудиторию 403 на аудиторию 415 (Рис. 68). 
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Рис. 68. Пример потокового занятия.
Нажать клавишу [image: image85.png]


 в правой части строки занятия, в результате чего выводится окно Дополнительные действия для этого занятия ().
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Рис. 69. Окно Дополнительные действия  для выбранного занятия.

Ввести в поле аудитория новое название аудитории 415, нажать клавишу сохранить, а затем – клавишу Закрыть (Esc).

Для того чтобы новое название групп появилось в основном окне Расписание занятий в ЮФУ, нажать клавишу Сохранить в нижней части этого окна (Рис. 70).
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Рис. 70. Клавиша Сохранить в нижней части окна Расписание занятий в ЮФУ.

Результат показан на Рис. 71.
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Рис. 71. Новое название группы в строке расписания.
Уточнение сроков проведения занятий в семестре.

Наряду с указанием вида недели для строки расписания (верхняя/нижняя), можно ограничить для нее длительность семестра, задавая дату начала и дату конца периода. Кроме того, можно указать конкретные даты проведения занятий (в нашем примере, во вторник). 
Это можно сделать как для потока, так и для отдельной группы можно уточнять в следующих направлениях:

Ограничение периода на примере потока

В окне Дополнительные действия для выбранной строки Нажать клавишу Сроки проведения занятий, в результате чего выводится Область Сроки проведения занятий (Рис. 72).
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Рис. 72. Область Сроки проведения занятий.
Область Сроки проведения занятий сразу на экране не видна, она находится в нижней части окна Дополнительные действия. С помощью вертикальной линейки прокрутки добейтесь появления области Сроки проведения занятий на экране.
Из двух предлагаемых кнопок период и даты нажмите кнопку период и введите с клавиатуры дату начала периода занятий (поля с) и дату окончания периода занятий (поле по) (Рис. 73).
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Рис. 73. Выбрана длительность семестра для строки расписания.

Нажать клавишу Сохранить сроки, в результате чего для данной строки будут установлена заданная длина семестра, осуществлен возврат к окну Дополнительные действия.

Если в окне Дополнительные действия других изменений задано не было, то клавишу Сохранить этого окна можно не нажимать, а сразу нажать клавишу Закрыть (Esc), в результате чего произойдет возврат к  нашему расписанию.
Клавиши Сохранить

Строго говоря, клавишу Сохранить необходимо нажимать в каждом открытом окне только в том случае, если Вы вносили изменения именно в этом окне. Так, если Вы изменили период или дату в области Сроки проведения занятий, то достаточно нажать клавишу сохранить только этой области, а затем выйти по клавише закрыть(Esc) и далее выйти из расписания для конкретной группы, не нажимая клавишу Сохранить основного окна Расписание занятий в ЮФУ, например через клавишу Все расписания.
С другой стороны, из-за опасности потерять информацию лучше лишний раз нажать клавишу Сохранить при выходе из каждого окна.
Задание конкретных дат проведения занятий на примере потока

Допустим, занятие физическая культура должно проводиться не каждый вторник, а каждую третью неделю. В таком случае необходимо из окна Дополнительные действия нажать клавишу Сроки проведения занятий, нажать кнопку Даты и отметить только нужные даты (Рис. 74).
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Рис. 74. Выбран каждый третий вторник, начиная с 7.09.2010 года.
Нажать клавишу Сохранить сроки, в результате чего для данной строки будут установлены выбранные дни проведения занятий и осуществлен возврат к окну Дополнительные действия. На сайте ЮФУ созданная строка расписания выглядит следующим образом (Рис. 75).
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Рис. 75. Строка расписания, где занятие проводится в нестандартное время, каждую третью неделю. 

Если в окне Дополнительные действия других изменений задано не было, то клавишу Сохранить этого окна можно не нажимать, а сразу нажать клавишу Закрыть (Esc), в результате чего произойдет возврат к  нашему расписанию.

В нашем примере новый режим даты отменяет прежний режим период.

Сочетание этих двух режимов не реализовано, так как конкретными датами можно сократить и период.

Выделение подгрупп специализации путем комментирования 
Для того чтобы в строке расписания для не устоявшихся организационных групп или подгрупп, например, групп специализации, указывались не безликие ничего не говорящие студентам номера, а знакомые мнемонические названия, создана возможность дополнительно указывать имя для такой подгруппы, которое при выводе расписания на сайт будет уточнять, для кого именно проводится данное занятие.

В поле название специализации ввести дополнительное (альтернативное) мнемоническое название группы и нажать клавишу Сохранить в окне Дополнительные действия.
Создание подгрупп
Создаем следующую строку расписания:
	10:50

11:35

-

11:35

12:20

-
	(подгр.1)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Гогенко Виктория Владимир.
а.406
	(подгр.2)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Акопова

Ася

Савична
а.410
	(подгр.3)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Апрышко Елена Петровна
а.425
	(подгр.4)

иностранн.
язык/англ.

(практика)
Пасько Ольга Викторовна
а.413
	(подгр.5)

иностранн.
язык/нем.

(практика)
Радищева Виктория Олеговна
а.515
	(подгр.6)

иностранн.
язык/франц.

(практика)
Зотова Ирина Михайлов.
а.412


Заносим строку расписания для первой подгруппы (Рис. 76).
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Рис. 76. Заполненная строка расписания для первой подгруппы.

Занятие начинается в 10:50. Для создания строки расписания подгруппы 1 мы нажали клавишу [image: image94.png]


 в правой части поля Подгруппа и выбрали номер подгруппы из выпадающего перечня подгрупп (Рис. 77).
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Рис. 77. Выбор подгруппы 1 из выпадающего списка подгрупп.
[image: image96.png]



Для выделения дополнительной строки подгруппы 2 в этом же занятии (строки расписания) необходимо нажать клавишу [image: image97.png]


 в правой части строки расписания для подгруппы 1 (Рис. 78).
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Рис. 78. Появилась пустая строка без указания времени начала занятия.

До указания времени начала дополнительной строки, строка не выводится на сайт ЮФУ.

Поле время дополнительной строки приобретает вид (Рис. 1).
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Рис. 79. Вид поля Время дополнительной строки.

Для того чтобы задать время дополнительной строки (в нашем примере 10:50), нажать клавишу [image: image100.png]


 в правой части ссылки +Другое этой строки и выбрать нужное время начала занятия из выпадающего списка (Рис. 80).
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Рис. 80. Выбор времени начала занятия дополнительной строки.
Заполнить появившуюся дополнительную строку расписанием для подгруппы 2 (Рис. 81).
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Рис. 81. Заполнены строки расписания одного занятия для двух подгрупп. 
В правой части дополнительной строки вместо клавиши [image: image103.png]


 находится клавиша [image: image104.png]


 (Рис. 82).

[image: image105.png]


 

Рис. 82. Клавиша Минус в дополнительной строке.

Нажатие на клавишу Минус приводит к удалению этой строки.
Две заполненных строки расписания одного занятия группы ИС-1для двух подгрупп на сайте ЮФУ выглядят следующим образом (Рис. 83).
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Рис. 83. Строки расписания одного занятия для двух подгрупп на сайте ЮФУ.

Аналогичным образом (нажатием клавиши [image: image107.png]


 базовой строки занятия) создаем дополнительные строки данного занятия (10:50) для подгрупп 3 – 6, заполняем поля (Рис. 84) и сохраняем в базе данных нажатием клавиши Сохранить.
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Рис. 84. Созданные и заполненные строки расписания занятия учебной группы ИС-1 для шести подгрупп. 

На сайте ЮФУ введенное занятие для группы ИС-1 с пятью дополнительными строками при выводе для всего курса выглядит следующим образом (Рис. 84).
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Рис. 85. Созданное нами занятие при выводе расписания для всего первого курса.
Все подгруппы до их приписки потоку Пример относятся к группе ИС-1.

Создание потока для подгрупп
Нажать клавишу … для базовой строки занятия (Рис. 86)
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Рис. 86. Базовая строка занятия.

В выведенном окне Дополнительные действия выбрать поток Пример (Рис. 87).
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Рис. 87. Выбран поток Пример для базовой строки занятия.

Нажать Сохранить выбранный поток для строки расписания, в результате чего выводится сообщение Данные сохранены и поток распространяется на данную строку занятия (Рис. 88).
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Рис. 88. Поток Пример приписан базовой строке занятия.
Нажать клавишу Закрыть (Esc) в правом верхнем углу окна Дополнительные действия.
Если нажать клавишу Сохранить или Показать, а также если выйти из расписания, а затем повторно войти, то данная строка занятия обозначится как потоковое – подсветкой строки (Рис. 89).
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Рис. 89. Первая строка занятия в 10:50 для подгруппы 1 стала потоковой, то есть, распространена на все четыре группы.
Аналогичным образом сделать потоковой каждую дополнительную строку занятия (Рис. 90).
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Рис. 90. Все строки занятия стали потоковыми.
На сайте ЮФУ при выводе расписания для всего курса созданное занятие стало выглядеть следующим образом (Рис. 91).
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Рис. 91. Занятие для шести подгрупп выводится как потоковое для всего курса
Удаление строки расписания
В данной версии системы удаление строки занятия построено следующим образом. 
Если строка набрана, но не сохранена в базе данных и при этом ничего кроме этой строки не было введено, то достаточно выйти из окна расписания без сохранения.

Если строка с ошибочными данными сохранена в базе. 

Допустим необходимо удалить строку, приведенную ниже (Рис. 92).
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Рис. 92. Строка, подлежащая удалению.
В этом случае достаточно ввести в поля Дисциплина и Преподаватель символ – из выпадающего меню и нажать клавишу Сохранить.
Если в поле Дисциплина или Преподаватель значения заносились руками с клавиатуры (через клавишу +Другое), то эти поля необходимо очистить полностью и сохранить. Символ – в этом случае не допускается.

На сайте ЮФУ не очищенные строки выводятся следующим образом (Рис. 93).
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Рис. 93. Не очищенные строки при выводе расписания на сайте ЮФУ.
Свободный день

Для того чтобы обозначить свободный день занятий (например, у магистров), необходимо в поле Дисциплина одной из строк группы занятий выбрать из справочника значение Самоподготовка, а в поле Преподаватель проставить символ минус (-) или любой другой символ (Рис. 94).

Остальные поля, в том числе поле Вид занятий, можно оставить как есть. 
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Рис. 94. Обозначение свободного дня.

Если шаблонных строк не хватает

Такое возможно в следующих случаях.

Если занятий больше чем выделено строк
Если в исходном расписании занятий  более пяти, то добавить еще одно занятие  можно нажатием клавиши [image: image119.png]


 в правой части строки оглавления на конкретный день (самый верхний плюс для каждого дня занятий, рядом со словом Подгруппа). Так, например, если нажать клавишу [image: image120.png]


 в строке оглавления вторника, то дополнительная шестая пара появится вслед за пятой парой  (Рис. 95).
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Рис. 95. Вставлена дополнительная строка для шестой пары часов занятий.

У вставленной строки отсутствует время начала занятия.

Если занятие разбивается на несколько подгрупп

Этот случай рассмотрен в разделе Создание подгрупп.
Дисциплины по выбору
Если на одно занятие в расписании предлагается несколько дисциплин на выбор учащихся, то по аналогии с созданием подгрупп, необходимо вставить дополнительные строки для каждого элективного курса, начиная со второго, нажатием клавиши [image: image122.png]


 в правой части строки занятия. Так, если в занятии, которое начинается в 17:30,  предложено две дисциплины на выбор, то необходимо нажать клавишу [image: image123.png]


 на строке этого занятия, в результате чего выводится дополнительная строка с пустым временем начала и клавишей Минус для возможности убрать эту строку в случае необходимости (Рис. 96).
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Рис. 96. Вставилась свободная строка для второй дисциплины по выбору для занятия в 17:30.
Внимание

При выделении дополнительных строк для пары часов (если занятия для подгрупп проходят в разных корпусах, курсы по выбору и др.), необходимо проставлять номер подгруппы и/или верхнюю или нижнюю неделю в соответствующих полях. В том случае, если признак обоснованности размножения строк не задан система дополнительные строки не сохраняет.
Если более двух преподавателей на одну дисциплину в одной группе часов занятий
Красиво выставить трех и более преподавателей для одной дисциплины и одной группы часов занятий (например, при модульной системе, где модули преподаются разными сотрудниками) в настоящее время нельзя. Эта ситуация будет учтена в очередной версии системы, а сейчас можно обходится следующим способом.

Размножьте строки для занятия, где должно быть выставлено три преподавателя, и в каждой укажите одни и те же данные, за исключением подгруппы и преподавателя. Подгруппы формально разделите добавлением префикса или постфикса и для каждой такой подгруппы укажите преподавателя.

Если подгруппы занимаются в разных аудиториях

Эта ситуация ничем не отличается от ситуации, описанной в разделе Создание подгрупп (Рис. 97).

[image: image125.png]Cpena

Mpenogasarens BugsawsTwii  Ayawopun (e/k) Heaens Moarpynnia

ETTE A -
EETE N -

Kosanes LB. -





Рис. 97. Для занятия созданы три подгруппы, каждая со своей аудиторией и преподавателем.
Для того чтобы убрать дополнительную строку в рамках одной пары, необходимо нажать клавишу [image: image126.png]


 в правой части этой строки.

Дополнительно выделенное занятие непосредственно убрать нельзя. 
Для того чтобы удалить дополнительное занятие (как и любое другое) можно выполнить следующие действия.

· сохранить данные (чтобы не пропали введенные для других строк, если такие имеются);
· ввести символ – в поле Дисциплина и Преподаватель из выпадающего меню;
· если поля Дисциплина или Преподаватель в виде исключения были заполнены «руками» с клавиатуры, то очистить эти поля полностью.

· сохранить.
Просмотр и редактирование расписаний

Для просмотра и редактирования всех расписаний нужно нажать клавишу Все расписания в левом верхнем углу страницы Расписание занятий в ЮФУ (Рис. 98).
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Рис. 98. Клавиша Все расписания.

В результате выводится окно Внесенные расписания (Рис. 99).
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Рис. 99. Окно Внесенные расписания.
Выбрать год обучения, семестр, тип расписания и нажать клавишу Показать, в результате чего на экран выведется перечень расписаний, согласно выбору.
Для того чтобы вывести окно соответствующего расписания, необходимо нажать клавишу [image: image129.png]


 слева от выбранного расписания (факультет, форма обучения, курс, группа, год, семестр)

Так при нажатии клавиши [image: image130.png]


 слева от расписания для экономического факультета, 4 курса, 2 группы выведется область редактирования выбранного расписания (Рис. 100).
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Рис. 100. Окно Добавления и редактирования расписания для 2-ой группы 4-го курса экономического факультета.

Для того чтобы быстро перейти на страницу создания нового расписания, нужно нажать клавишу Добавить расписание в нижней части окна Внесенные расписания  (Рис. 101).
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Рис. 101. Клавиша Добавить расписание в окне Внесенные расписания.

Сессионное расписание
Нажать клавишу Расписание занятий в контекстном меню, выбрать факультет, корпус, форму обучения, учебный год, семестр, курс, группу, в результате чего выводятся кнопки вида расписания:

· семестровое;

· сессионное (Рис. 102).
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Рис. 102. Окно Расписание занятий для сессионного расписания.

Нажать клавишу Показать, в результате чего выводится область Добавление расписаний сессионного расписания (Рис. 103).
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Рис. 103. Область Добавление и изменение расписаний для  сессионного расписания.
Заполнение полей Преподаватель и Дисциплина
Ввести с клавиатуры время начала занятия в формате ЧЧ:ММ (например: 08:00). 

Ввести дату занятия в формате дд.мм.гггг (например: 10.01.2011).
Дату занятия можно ввести с помощью календаря. Нажать клавишу [image: image135.png]


 в правой части поля дата, в результате чего выводится окно календаря, где необходимо выбрать год, месяц и дату занятия.

Ввести дисциплину из выпадающего перечня дисциплин.

Ввести преподавателя из выпадающего перечня преподавателей.

Ввести аудиторию.

Ввести вид работ из выпадающего перечня видов работ (Рис. 104).

[image: image136.png]Inu 87D cpa uTs nTU c6T Bo|
4 5

o

RIS 15 o
(S

|_rocaon |
[No6asnenne pacnucatms
Bpems (uuznm): ¢ [EEEE no FERCENN Rara (ap.mm.rrr):|
TNpenopasarens ‘Ayawtopus Bup pabor KommenTapuit
- Jo.c02_} T -





Рис. 104. Заполненная строка сессионного расписания.

Нажать клавишу Сохранить, в результате чего данные сохраняются в базу. Область Добавление расписания сменяется областью Изменение расписания. Добавляется клавиша Удалить (Рис. 105).
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Рис. 105. Данные сохранены. Область Добавление расписания сменилась областью Изменение расписания. 

Сообщение об успешном добавлении расписания не выводится.
Введенная строка расписания сразу же выводится на сайт ЮФУ (Рис. 106).
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Рис. 106. Вывод строки сессионного расписания на сайт ЮФУ.

В том случае, если хотя бы одно из обязательных полей не заполнено и нажата клавиша Сохранить, введенные в поля данные сбрасываются, их сохранение в базу не происходит, ввод необходимо повторить.

Для вывода строки очередного занятия нажать клавишу [image: image139.png]


 в заголовке строки занятия (рядом с полем Дата).
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Рис. 107. выведена пустая строка очередного занятия.

В заголовке выведенной строки занятия появилась клавиша Минус, которая служит для удаления выведенной строки в случае необходимости.

В каждой строке дублируется клавиша Плюс, нажатие которой выводит очередную пустую строку для нового занятия.

Нажатие клавиши Плюс каждой новой строки (рядом с клавишей Минус) добавляет пустую строку занятия в нижней части области и равносильно нажатию клавиши Плюс в строке первого занятия (без клавиши Минус рядом).

Если в перечне преподавателей нужный преподаватель отсутствует (ошибки при разработке электронного представления нагрузки) выбирается строка +Другой (Рис. 108). 
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Рис. 108. Выбор строки +Другой в поле Преподаватель.

В результате поле Преподаватель становится готовым для ввода преподавателя вручную с клавиатуры (Рис. 109).
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Рис. 109. Поле Дисциплина готово для ввода названия дисциплины вручную.

Для факультетов, у которых электронное представление в базе данных отсутствует, поле Дисциплина сразу готово к вводу названия дисциплины вручную (Рис. 108). 
Расписание заочного отделения

В настоящей версии системы выход на окно разработки расписания занятий для заочной формы обучения производится следующим образом.

Нажать клавишу Все расписания в контекстном меню (Рис. 110).
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Рис. 110. Клавиша Все расписания в контекстном меню.

В результате выводится перечень расписаний ЮФУ (Рис. 111).
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Рис. 111. Перечень расписаний ЮФУ.

Нажать клавишу [image: image145.png]


 в правой части поля  Тип расписания.

Из всплывшего перечня типов расписания выбрать Заочное (Рис. 112).
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Рис. 112. Тип расписания Заочное в перечне типов расписания.
Нажать клавишу Показать (Рис. 113).
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Рис. 113. Клавиша Показать.
В результате выводится перечень расписаний заочной формы обучения (Рис. 114).
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Рис. 114. Перечень расписаний заочной формы обучения

Прокрутить все расписания заочной формы обучения до конца и нажать клавишу +Добавить расписание (Рис. 115).
[image: image149.png][oBasuTe pacnucanme

20102011

20102011

20102011

20102011

20102011

Oununosa 25,
Oununosa 25,
Oununosa 25,
Oununosa 25,

Gunnosa A5,




Рис. 115. Клавиша +Добавить расписание в нижней части окна Внесенные расписания для заочной формы обучения.

В результате выводится окно Расписание занятий заочного отделения в ЮФУ (Рис. 116).
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Рис. 116. Окно Расписание занятий заочного отделения в ЮФУ.
Заполнение полей окна Расписание заочного отделения ЮФУ сессионного производится так же, как и при вводе обычного семестрового расписания. При нажатии клавиши Показать выводится область Добавление  расписания для ввода расписания заочного отделения (Рис. 117).
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Рис. 117. Область Добавление расписания для заочного отделения ЮФУ. 
Создание расписания для заочного отделения отличается от разработки семестрового расписания тем, что для заочной формы отсутствует учебная нагрузка и поэтому учебные группы приходится предварительно вводить вручную через клавишу работа с группами контекстного меню.
Кроме того, если в основе семестрового расписания лежит периодичность, и занятия расписываются по дням недели, то заочное расписание составляется на конкретную дату.
Показ расписаний занятий на сайте

Введенные в систему расписания занятий ЮФУ-Ростов доступны: 
· с главной страницы сайта ЮФУ по аудиторному меню Студенту;
· со страницы Образование;
· со страницы факультета.

Доступ к расписанию с главной страницы сайта ЮФУ

Вывод расписания отдельной учебной группы

Нажать клавишу Студенту аудиторного меню главной страницы сайта ЮФУ. Выбрать факультет, форму обучения, курс, группу и вид расписания. При этом расписание для выбранной группы появляется автоматически (Рис. 118).
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Рис. 118. Доступ к расписанию занятий учебной группы с главной страницы сайта ЮФУ.

Вывод расписания выбранного курса

Для вывода расписания выбранного курса необходимо нажать клавишу выдать курс (Рис. 119).
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Рис. 119. Область вывода расписания занятий для выбранного курса.
Вывод расписания для факультета
Выбрать факультет, форму обучения и нажать клавишу Выдать все, в результате чего выводится расписание занятий указанной формы обучения для выбранного факультета (Рис. 120).
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Рис. 120. Расписание занятий для факультета математики, механики и компьютерных наук.

Вывод сессионного расписания

На Рис. 121 представлено расписание работ в сессионный период для указанной группы.
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Рис. 121. Сессионное расписание выбранного курса.
Доступ к расписанию со страницы Образование
Нажать клавишу Образование на главной странице сайта ЮФУ (Рис. 122).
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Рис. 122. Доступ к странице Образование с главной страницы сайта ЮФУ.

В результате выводится страница Образование (Рис. 123).
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Рис. 123. Доступ к расписанию занятий со страницы Образование.
Нажать клавишу Расписание занятий, в результате чего появляется Область вывода расписания занятий, которая аналогична области вывода расписаний занятий на студенческой странице (Рис. 119).

Доступ к расписанию со страницы факультета сайта ЮФУ

Нажать клавишу Факультеты группы Структура на главной странице сайта ЮФУ, в результате чего выводится список факультетов ЮФУ (Рис. 124). 
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Рис. 124. Список факультетов ЮФУ.
Выбрать факультет, в результате чего выводится страница факультета (Рис. 125).
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Рис. 125. Страница выбранного факультета.

Нажать клавишу Расписание занятий, в результате чего выводится область расписания занятий с уже заполненными полями Факультет и Форма обучения (Рис. 126).
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Рис. 126. Область расписания занятий для выбранного факультета.
Экспорт расписаний занятий из ИИК в Excel
Для осуществления экспорта в Excel расписания занятий для выбранной группы студентов необходимо вывести расписание на экран, установить курсор  в любое место верхней строки расписания для любого дня недели, например, на точку, указанную на Рис. 127. (верхняя строка для понедельника), и нажать правую клавишу мыши.
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Рис. 127. Курсор установлен на место, отмеченное стрелкой, нажата правая кнопка мыши, выведено контекстное меню.

Работает экспорт из IE, но из GoogleChrome – нет.
Нажать клавишу Экспорт в Microsoft Excel контекстного меню, в результате чего выводится расписание занятий для группы в табличном виде Excel (Рис. 128).
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Рис. 128. Расписание, экспортированное из ИИК в табличный вид Excel.

Для осуществления экспорта в Excel не полного расписания, а его части только на один день необходимо установить курсор на любую внутреннюю строку расписания на нужный день, например на среду, нажать правую кнопку и ссылку Экспорт в Microsoft Excel .

Просмотр количества введенных расписаний факультетами

Ниже приводится ссылка, по которой доступна таблица, содержащая реальное состояние дел по вводу расписания по факультетам на момент нажатия ссылки.

http://mmedia0.cc.rsu.ru/pls/rsudev/schedule_site.statistica1
Расписание по образцу (копирование)

Для заочной формы обучения, а также для сессионного расписания существует средство копирования расписания.
В тех случаях, когда основу расписания для группы может составить уже готовое расписание другой группы, имеет смысл готовое расписание скопировать и на его основе создать новое расписание.

Выбрать расписание занятий заочной формы обучения или сессионного расписания и нажать клавишу Копировать в нижней части области Изменение расписания (Рис. 129).
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Рис. 129. Клавиша Копировать в нижней части области Изменение расписания
Если расписания совпадают не целиком, то рекомендуется в базовое расписание внести сначала совпадающие пары, скопировать неполное расписание для параллельной группы и продолжить заполнение базового расписания, а затем скопированного.

Для копирования базового расписания необходимо нажать клавишу Копировать, расположенную в нижней части окна
В результате открывается окно Копирование расписания (Рис. 130).
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Рис. 130. Окно Копирование расписания.

Внести реквизиты параллельной группы и нажать клавишу Сохранить (Рис. 131).
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Рис. 131. Окно Копирование расписания с внесенными реквизитами параллельной группы.

В результате в окне Внесенные расписания появится сообщение Расписание скопировано и добавится новое расписание для новой группы. 
Работа со скопированным расписанием не отличается от работы с занесенным расписанием.
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