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Южный Федеральный Университет
Наименование подразделения
 (
           
СОГЛАСОВАНО
 
Руководитель подразделения 
      / указать подразделение/
         ____________ 
Ф.И.О.
     
  "
 _
_
_  
"
                       
20
12
 г.
)Данное техническое задание разработано  на основании 
распоряжения руководителя подразделения, 
на которого возлагается ответственность
 за полноту и точность предоставленной информации,
 в том числе по определению начальной (максимальной)
 цены, в соответствии с требованиями Положения 
о закупке, введённого в действие приказом ЮФУ 
№ 8-ОД от 31.01.2012г.

Техническое задание
На поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (выбрать и конкретизировать)  для нужд  (указать подразделение)  Южного федерального университета.

1. Начальная цена закупки: 

_______________(прописью) руб. ___коп.

    В подтверждение обоснования выбранной цены к Техническому заданию допускается прилагать не менее 2 коммерческих предложений.


2. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг (выбрать и оставить нужное):
	№ п\п
	Наименование товара, работы, услуги
	Функциональные и качественные характеристики, единица измерения характеристик
	Значение функциональных и качественных характеристик (численное значение или наличие/отсутствие)
	Ед. измер-я
	Кол-во

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



3. Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика (выбрать и оставить нужное):

	№ п/п
	Содержание требования

	1. 
	Например: Товар должен быть новым (не бывшим в использовании) и поставляться комплектно

	2. 
	Например: Услуга (работы) должна(ы) быть выполнена(ы) в срок и в полном  объеме.

	3. 
	требования к технологии изготовления, проектированию, материалам, и т.п.;

	4. 
	требования к технической документации, упаковке, маркировке и транспортировке;

	5. 
	требования     к     монтажу,     пуско-наладке,      приемо-сдаточным испытаниям и т.д.;

	6. 
	требования к гарантийным обязательствам изготовителя и условиям послепродажного обслуживания;

	6.
	иные существенные требования к продукции, работам услугам




4. Место доставки поставляемых товаров, выполнения работ, оказания услуг:
Индекс, город, адрес, № комнаты, этаж (если необходимо), название подразделения, контактное лицо, телефоны.

5. Сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг: (Обязательно выбрать и/или доработать применительно к данной закупке один из вариантов)
1-ый вариант: в течение _______ рабочих дней с момента подписания договора.
2-ой вариант: до «___»______________   201__ г.

6. Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах: 
Выбрать и доработать применительно к данной закупке один из следующих вариантов:
1-ый вариант: В цену включены: стоимость товара, все затраты поставщика, связанные с исполнением договора, в том числе стоимость доставки, сборка и установка в помещениях, налогов, сборов и других обязательных платежей.
2-ой вариант: В цену включены: стоимость услуг (работ), все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением настоящего договора, в том числе налоги, сборы и другие обязательные платежи.

7. Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг:
Расчет с Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком) осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) оказанных услуг, предусмотренной Договором следующим образом
Выбрать и доработать применительно к данной закупке один из следующих вариантов:
· УСЛУГИ
Расчет с Исполнителем осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) оказанных услуг, предусмотренной Договором, в течение 10 (десяти) банковских дней с момента  исполнения обязательств по Договору согласно подписанного сторонами Акта оказания услуг (далее «Акт»),  на основании предоставленного Исполнителем счета. 
· УСЛУГИ 30/70 этапами
Расчет с Исполнителем осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) оказанных Услуг, предусмотренной Договором следующим образом:
· Первый платеж - аванс в размере 30% (тридцать процентов) от цены Договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента предоставления Исполнителем счета.
· Последующие платежи - поэтапно исходя из фактически произведенных затрат Исполнителя в соответствии с подписанными Сторонами промежуточными актами оказанных Услуг (далее - «Акт») в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами соответствующих актов, на основании выставленного Исполнителем счета.
· УСЛУГИ 30/70 полностью
Расчет с Исполнителем осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) оказанных Услуг, предусмотренной Договором следующим образом:
· Первый платеж - аванс в размере 30% (тридцать процентов) от цены Договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента предоставления Исполнителем счета.
· Окончательный платеж в размере 70% (семьдесят процентов) от цены Договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя в течение 10(десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами акта оказанных Услуг (далее - «Акт») на основании предоставленного Исполнителем счета.
· ТОВАРЫ по факту поставки товаров
1) Оплата по Договору осуществляется на расчетный счет Поставщика в безналичной форме в течение 10 (десяти)  банковских дней со дня поставки Товара на основании подписанной Сторонами товарной накладной, счета-фактуры и представленного Поставщиком счета.
2) Расчет с Поставщиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) поставленного Товара, предусмотренной Договором, в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами товарной накладной, счета-фактуры и представленного Поставщиком счета.
· ТОВАРЫ 30/70 полностью
Расчет с Поставщиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости поставленного Товара (цены Договора), предусмотренной Договором следующим образом:
· Первый платеж - аванс в размере 30% (тридцать процентов) от цены Договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Поставщика в течение 10 (десяти) банковских дней с момента представления Поставщиком счета.
· Окончательный платеж - 70% (семьдесят процентов) от цены Договора перечисляет на расчетный счет Поставщика в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами товарной накладной, счета-фактуры и предоставленного Поставщиком счета.
· ТОВАРЫ поэтапно
Расчет с Поставщиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости поставленного Товара (цены Договора) поэтапно по факту исполнения Поставщиком обязательств по Договору в соответствующем периоде на основании подписанной Сторонами товарной накладной на партию Товара, счета-фактуры и представленного Поставщиком счета.
· ТОВАРЫ поэтапно 
Расчет с Поставщиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости поставленного Товара (цены Договора) поэтапно исходя из фактически поставленных Товаров Поставщиком  в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами товарной накладной на партию Товара, счета-фактуры и представленного Поставщиком счета.
· РАБОТЫ 30/70
  Расчет с Подрядчиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) выполняемых Работ, предусмотренной Договором следующим образом:
· Первый платеж - аванс в размере 30% (тридцать процентов) от цены Договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Подрядчика в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента заключения Договора на основании предоставленного Подрядчиком счета.
· Окончательный платеж в размере 70% (семьдесят процентов) от цены Договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Подрядчика в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами акта выполненных работ (далее - «Акт») на основании предоставленного Подрядчиком счета.
· РАБОТЫ постоплата полностью
· Расчет с Подрядчиком осуществляется в безналичной форме в пределах стоимости (цены) выполненных работ, предусмотренной Договором, в течение 10 (десяти)  банковских дней с момента подписания Сторонами акта выполненных работ (далее - «Акт») на основании предоставленного Подрядчиком счета.
· РАБОТЫ  (РЕМОНТ) 30/70
Расчет с подрядчиком осуществляется заказчиком в безналичной форме следующим образом:
- первый платеж – аванс в размере 30% (тридцать процентов) от цены договора заказчик перечисляет на расчетный счет подрядчика в течение 10 (десяти) банковских дней с момента заключения договора на основании представленного Подрядчиком счета;
- окончательный платеж - 70% от цены договора Заказчик перечисляет на расчетный счет Подрядчика в течение 10 (десяти) банковских дней с момента подписания сторонами актов сдачи-приемки обязательств по Договору формы КС-2, КС-3 на основании представленного Подрядчиком счета.
8.	Перечень потенциальных (рекомендуемых) изготовителей (поставщиков) закупаемой продукции (не менее двух)[footnoteRef:1] [1:   В случае представления в составе Т.З. коммерческих предложений, перечень поставщиков заполнять не требуется.] 

	Наименование поставщика
	Адрес поставщика
	Контактный телефон (e-mail, адрес в интернет)
	Ценовое предложение поставщика

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Контактное лицо: _________________________________, ___________________________, 
                                                                                                                            ФИО                                                                    должность
рабочий телефон ___________, моб. телефон: ________________, электронный адрес: _____________________________ 
Подпись контактного лица ________________________________/ФИО/
Комментарии к образцу технического задания.
Заявка на проведение закупки принимается к рассмотрению организатором закупки при условии, что данная закупка указана в плане закупок текущего календарного года, утвержденного ректором.
В случае если на момент поступления заявки информация о закупаемой продукции отсутствует в плане закупок текущего года, закупка может производиться только при условии внесения изменения или дополнения в такой план закупок согласно раздела 4 Положения о закупке товаров работ услуг для нужд ЮФУ.
Основанием для проведения закупки в рамках закупочных процедур является надлежащим образом оформленное инициатором закупки ТЗ, согласованное с руководителем структурного подразделения.
В составе ТЗ инициатор закупки обязан предоставить:
· Предмет закупаемой продукции (с возможностью указания конкретных производителей, торговых марок и товарных знаков);
· Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
· Характеристики (в случае, если не определена конкретная продукция) и количество закупаемой продукции;
· Требования к комплектности;
· Место и планируемый срок исполнения обязательств по договору;
· Требования к качеству, техническим характеристикам продукции, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) продукции, требования к размерам, упаковке, отгрузке продукции;
· Требования     к     монтажу,     пуско-наладке,      приемо-сдаточным испытаниям и т.д.;
· Требования к гарантийным обязательствам изготовителя и условиям послепродажного обслуживания;
· Иные существенные требования к продукции.
· Предварительно проработанный перечень потенциальных (рекомендуемых) изготовителей (поставщиков) закупаемой продукции (не менее двух);
· Проект договора.
Ответственность за полноту и достоверность исходных данных, входящих в состав ТЗ, несет руководитель соответствующего структурного подразделения.
В случае если продукцию, указанную в заявке, предлагается закупить у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки обязан предоставить организатору закупки обосновывающие документы (например, мониторинг цен на закупаемую продукцию, включение сведений о поставщиках, подрядчиках, исполнителях в реестры субъектов естественных монополий, наступление чрезвычайных обстоятельств или обстоятельств непреодолимой силы, необходимость срочной закупки, дополнительной закупки, уникальную компетенцию поставщиков, подрядчиков, исполнителей и пр.). Закупки на сумму более 20 000,00 (Двадцати тысяч) рублей осуществляются на основе маркетингового исследования на данный товар, услугу. Маркетинговые исследования по закупкам работ (при предоставлении утвержденных Заказчиком смет) не осуществляются.
Организатор закупки проверяет ТЗ на предмет полноты и достоверности представленных данных и по результатам рассмотрения принимает ТЗ к рассмотрению либо запрашивает недостающую информацию.
