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Инструкция по вводу в ИИК вариативных курсов
Вход в систему

Авторизоваться в ИИК

Для авторизации в ИИК см. Инструкцию по авторизации пользователя в ИИК ЮФУ.

В результате выводится Окно авторизованного пользователя ИИК (Рис. 1).
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Рис. 1. Окно авторизованного пользователя ИИК.

Нажать клавишу Доступные сервисы в контекстном меню.

В результате выводится Персональная страница авторизованного пользователя (Рис. 2).
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Рис. 2. Персональная страница авторизованного пользователя.

Нажать клавишу (ссылку) Работа с вариативными курсами. В результате выводится окно Вариативные курсы (Рис. 3).
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Рис. 3. Окно Вариативные курсы.

Область Добавление вариативного курса

Поле Автор курса области Добавление вариативного курса заполняется системой автоматически, поскольку преподаватель, в отличие от менеджера вариативных курсов, имеет право вносить только собственные вариативные курсы.

Нажать клавишу «стрелка» [image: image4.png]


 справа от поля Подразделение, в результате чего выведется список кафедр, которые доступны данному преподавателю, согласно его учебной нагрузке (Рис. 4).
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Рис. 4. Список кафедр, доступных преподавателю.

Выбрать нужную кафедру, в результате чего поле Подразделение будет заполнено выбранной кафедрой (Рис. 5).
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Рис. 5. Заполненное поле Подразделение.
В поле Название курса ввести название предлагаемой дисциплины, например: Разработка трансляторов  (Рис. 6).
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Рис. 6. Заполненное поле Название курса.

Ввести номер протокола, которым предлагаемый вариативный курс (ВПК) был утвержден на совете факультета (кафедры) ().
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Рис. 7. Введенный номер протокола в поле № протокола.

Ввести количество часов и кредитов в соответствующие поля (Рис. 8).
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Рис. 8. Введенные значения в поля Планируемое количество часов и  кредитов.
Ввести курсы через запятую, на которых предлагается изучать данную дисциплину, например: 3 и 4 (Рис. 9).
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Рис. 9. Введенные значения для курсов.

Нажать клавишу «стрелка» [image: image11.png]


 справа от поля Цикл дисциплин, в результате чего выведется список циклов дисциплин (Рис. 10).
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Рис. 10. Список циклов дисциплин.
Выбрать соответствующий цикл, например: ОПД – обще-профессиональные дисциплины (Рис. 11).
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Рис. 11. Выбран цикл ОПД.
Ввести  краткую аннотацию в поле Аннотация, с помощью встроенного HTML-редактора, что позволит красиво отображать ее при показе дисциплины на сайте ЮФУ (Рис. 12).
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Рис. 12. Заполненное поле Аннотация.

Нажать клавишу Сохранить, в результате чего описание предлагаемого вариативного курса заносится в систему. При этом на экран выводится сообщение Данные сохранены.
Особенности работы с аннотацией

Для увеличения объема информации, доступной из поля Аннотация необходимо пользоваться следующими приемами:

· очистка размещаемого из буфера вставки текста от управляющих символов;

· использование ссылок из поля Аннотация на файлы, размещенные в хранилище в папке преподавателя. 
Очистка вставляемого текста от управляющих символов
Объем поля Аннотация равен 4000 печатных знаков, что позволяет вносить около четырех страниц текста. 
Предполагается, что основная работа по заполнению этого поля происходит вручную с клавиатуры.

Вместе с тем существует опасение, что преподаватель будет вносить фрагменты аннотации из документов MS Word через буфер обмена. 

Если это так, то нужно имеет в виду, что при такой вставке, каждый информационный символ будет сопровождаться множеством управляющих символов. Так внутренне представление простого фрагмента текста Аннотация будет выглядеть следующим образом: 
 <p><span style="font-family: &quot;Times New Roman&quot;,&quot;serif&quot;; font-size: 14pt; mso-bidi-font-size: 12.0pt; mso-fareast-font-family: Calibri; mso-ansi-language: RU; mso-fareast-language: RU; mso-bidi-language: AR-SA"><strong>Аннотация</strong></span></p>.

Естественно при таком подходе никакое увеличение объема поля не спасает.

Для того чтобы очистить вставляемый текст от управляющих символов, необходимо приложить дополнительные усилия.

В большинстве случаев, перед тем как осуществить вставку текста в поле аннотации, редактор сам попросит Вас очистить этот текст от управляющих символов. Для начала он спросит, разрешить ли доступ буферу обмена (Рис. 13).
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Рис. 13. Диалоговое окно запроса на разрешение пользоваться буфером обмена.
При нажатии клавиши Разрешить доступ может появиться диалоговое окно запроса на очистку фрагмента от служебной информации (Рис. 14).
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Рис. 14. Диалоговое окно запроса на очистку фрагмента от служебной информации.

При нажатии клавиши ОК выводится окно Вставить из Word, где должны быть отмечены поля Игнорировать определения гарнитуры и  Убрать определения стилей галочками.
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Рис. 15. Окно Вставить из Word.

Вам предлагается одновременно нажать клавиши Ctrl и V, что повлечет появление на экране вставляемого фрагмента текста (Рис. 16).
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Рис. 16. Появление на экране вставляемого фрагмента текста Аннотация.

Нажать клавишу ОК, в результате чего Фрагмент текста Аннотация будет вставлен в поле Аннотация (Рис. 17).
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Рис. 17. Фрагмент текста Аннотация вставлен в поле.

Поскольку система не всегда будет сама предлагать очистку вставляемого текста, необходимо освоить принудительную очистку.

Для этого необходимо в тот момент, когда вставляемый текст находится в буфере обмена, нажать клавишу [image: image20.png]


, отмеченную на рисунке красным цветом (Рис. 18). 
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Рис. 18. На клавишу [image: image22.png]


, отмеченную красным цветом, указывает синяя стрелка.

В результате редактор предложит Вам очистить текст.

Загрузка файла в папку преподавателя информационного хранилища и размещение ссылки на этот файл в поле Аннотация

Для каждого преподавателя в информационном хранилище создана собственная папка.
Для того чтобы вставить в аннотацию ссылку на файл, которого еще не занесен в хранилище, необходимо проделать следующие действия.

1. Нажать клавишу Вставить/редактировать ссылку (Рис. 19).
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Рис. 19. Клавиша Вставить/редактировать ссылку отмечена красным цветом.

В результате выведется диалоговое окно Ссылка (Рис. 20).
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Рис. 20. Диалоговое окно Ссылка. Клавиша Посмотреть на сервере выделена красным цветом

2. Нажать клавишу Посмотреть на сервере, в результате чего выведется окно Вашей папки в хранилище  и клавиша Обзор (Рис. 21).
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Рис. 21. Окно папки преподавателя в хранилище. Клавиша Обзор выделена красным цветом.

3. Нажать клавишу Обзор, в результате чего появится окно Выбор файла для выгрузки операционной системы компьютера пользователя (Рис. 22).
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Рис. 22. Окно Выбор файла для выгрузки.

4. Используя стандартные средства навигации по файловой системе компьютера пользователя, найти загружаемый файл, в нашем примере К аннотации.doc (Рис. 23)
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Рис. 23. Найден файл для загрузки в хранилище.

5. Нажать клавишу Открыть, в результате чего в поле загрузки нового файла в папку выведется путь к выбранному файлу (Рис. 24). 
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Рис. 24. В поле загрузки нового файла в папку находится путь к выбранному файлу.

6. Нажать клавишу Upload (Загрузить), в результате чего выведется сообщение о том, что для размещения файла в хранилище, тот должен быть поименован латиницей (Рис. 25).
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Рис. 25. Сообщение о необходимом именовании загружаемого файла латиницей.

7. В случае необходимости переименовать файл (например, Comment1) и повторить шаги 1 – 6.

В результате выбранный файл будет размещен в папке преподавателя  (Рис. 26).

[image: image31.png]



Рис. 26. Файл Comment1 размещен в папке преподавателя.

8. Закрыть окно папки преподавателя, нажав клавишу [image: image32.png]


 в правом верхнем углу, в результате чего на экране останется окно Ссылка, где в поле URL показан путь к выбранному файлу ().
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Рис. 27. Окно Ссылка, где в поле URL показан путь к выбранному файлу.

9. Нажать клавишу ОК и в поле Аннотация появится ссылка на выбранный файл (Рис. 28).
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Рис. 28. В поле Аннотация размещена ссылка на выбранный файл.
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Рис. 29. Клавиша Просмотреть на сервере выделена красным цветом.
Рис. 24
Возможно, по завершении занесения файла в папку на экран выведется сообщение об успешном размещении файла в хранилище (Рис. 30).
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Рис. 30. Сообщение об успешном размещении файла в хранилище

Область Редактирование вариативного курса

Область Добавление вариативного курса сменяется областью Редактирование вариативного курса (Рис. 31). В этой области можно вносить изменения в уже введенные в систему описания вариативного  курса. 

Добавляются:

· клавиша +Добавить вариативный курс, нажатие которой приводит к выводу уже описанной области Добавление вариативного курса
· клавиша Удалить, которая удаляет данный курс из системы;

· клавиша Сохранить, которая сохраняет изменения в базе данных
· поле Приписать к специальности;
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Рис. 31. Область Редактирование вариативного курса.

Поле Приписать к специальности дает возможность при необходимости, например, для цикла ОПД, приписать предлагаемую дисциплину к специальности  (Рис. 32).
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Рис. 32. Приписывание дисциплины к специальности.

Для этого необходимо ввести в поле первые символы специальности,  с помощью системы авто-заполнения ввести специальность и нажать клавишу Приписать.

Вывод вариативных курсов

Для того, чтобы вывести на экран список собственных вариативных курсов преподавателя, необходимо нажать клавишу Мои курсы в контекстном меню (Рис. 33).
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Рис. 33. Вывод вариативных курсов преподавателя в результате нажатия клавиши меню Мои курсы.

Составили В.А.Кондратенко и О.Д. Орехова.

Представил на утверждение:

	Начальник отдела 
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